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     CALENDARIO DELLE OPERAZIONI DI FINE ANNO SCOLASTICO 

 
- Termine attività educative Scuola dell’Infanzia:  giovedì  30  giugno 

- Termine lezioni Scuola Primaria:                         sabato  11  giugno 

 

                                                   SCUOLA PRIMARIA 

 

Durata degli scrutini finali di tutte le classi: 
 
Scrutini : 8/9/10 giugno  dalle 14.15 alle 16.15 con Consiglio di Classe 

Sabato 11  giugno pubblicazione scrutini 
Pubblicazione all’albo di ogni plesso dell’esito degli scrutini (ammesso – non ammesso) secondo il 

modello, in duplice copia, che si invia in allegato: sabato 11  GIUGNO al termine degli scrutini.  

Le docenti coordinatrici di plesso sono pregate di verificare che tale adempimento venga rispettato 

dai docenti di tutte le classi ( la data da scrivere sul documento di valutazione è il 11/06/2011) 

      

 

I documenti di valutazione vanno consegnati in segreteria per la firma del DS secondo il seguente 

calendario:  

• 14/06/2011 classi prime e seconde 

• 15/06/2011 classi terze e quarte 

• 16/06/2011 classi quinte 

La data da apporre sui documenti di valutazione è: 11 giugno 2011 

Essi saranno consegnati in originale alle famiglie e sarà messa agli atti la copia. 

 

 
Consiglio di interclasse per eventuali casi di non ammissione, da richiedere anticipatamente al 

Dirigente: 10 giugno 2011 ore 15,00 
 

POF A.S. 2011/2012 

TEMATICA :  

L’AMBIENTE  

Il Collegio, diviso in commissioni , visti gli esiti del monitoraggio di  autoanalisi 
 d’Istituto “COMETA”, lavorerà per la riprogettazione del POF nei giorni  14 – 
15 e 21  giugno 2011 dalle ore 9.00 alle ore 12.00.  Le commissioni    rivedranno: 
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i bisogni dell’utenza, i bisogni del territorio, rete con le scuole del territorio, rete 

con le agenzie educative del territorio,   progetto accoglienza                 
,progettualità diversamente abili, curriculo locale:  

• CITTADINANZA E COSTITUZIONE: il territorio, le istituzioni, ecc. 

• GITE SCOLASTICHE: Il Territorio ( perché, dove, come, quando) 

 
PROGETTI EXTRACURRICULARI: Potenziamento 
 ( Risultati Prove Invalsi: Deficit compresione, Lessico povero). 

• Progetto Lettura; 

• Progetto Musica per il plesso di Via Lamma; 

• Coro (L440); 

• Recupero matematica. 

 
PROGETTO INTERCULTURA: 
CULTURA  CINESE  (curriculare) per le classi quarte. 
 
PROGETTO QUALITA’:  

• Criteri di Valutazione e Verifica; Valutazione quadrimestrale o 

trimestrale); revisione e condivisione dei parametri – Piano di 
miglioramento. 

 
PROGETTO ACCOGLIENZA (Scuola dell’Infanzia – Scuola Primaria -  
genitori  (perché, con chi, quando, dove.  Redigere un modulo per i genitori) 

  
 
 
Consegna  del Documento di Valutazione alle famiglie: 

 
16 giugno dalle ore 9.00 alle ore 11.30  in sede  (classi prime e seconde) 

17 giugno dalle ore 9.00 alle ore 11.30  in sede  (classi terze e quarte) 

20 giugno dalle ore 9.00 alle ore 11.30 in sede   (classi quinte) 
 

Gli insegnanti avranno cura di precisare ai genitori che il suddetto documento è unico, pertanto 

essi apporranno la firma di avvenuto ritiro e ne saranno custodi responsabili. 

A distribuzione ultimata gli insegnanti consegneranno in segreteria i documenti non ritirati dai 

genitori e l’elenco con le firme dei genitori che hanno provveduto al ritiro degli atti. Si precisa, 

inoltre, che  per le classi di passaggio gli attestati saranno consegnati ai genitori in originale; per 

gli alunni delle classi quinte sarà consegnata  la fotocopia, gli originali saranno consegnati agli 

uffici di segreteria per la trasmissione alla scuola media. 

 

 

PROGETTO ACCOGLIENZA 

PRESENTAZIONE ALUNNI SCUOLA DELL’INFANZIA PER LE  CLASSI PRIME a.s. 

2011/2012  secondo la procedura operativa Manuale Qualità: Presentazione del documento 

dei bisogni per la programmazione. 
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La presentazione degli alunni è fissata per i giorni  14 - 15   giugno 2011 dalle ore 9.00 alle ore 

12.30. 
Docenti impegnati: FS1 – FS2 – FS3 – FS4 – FS5 – FS6 – Commissione Continuità – insegnanti 

scuola dell’infanzia sezione dei 5 anni. 

Se necessario si può aggiungere altra data su richiesta di ulteriori incontri. 

 

COMMISSIONE CONSEGNA DOCUMENTI E SUSSIDI SCUOLA PRIMARIA 
  

RUOCCO ANNA , SCOGNAMIGLIO RITA, MARONE ANGELA, MASTELLONE LUCIA 

 

N.B. Alla commissione vanno consegnati: 

- relazione sussidi dati in consegna durante l’anno scolastico, 

- relazione libri biblioteca 

 

CONSEGNA DOCUMENTI E SUSSIDI 

 
 21/06/2011  ore 9.00/10.30   classi 1^ e 2^ 

 21/06/2011 ore 10.30/12.30 classi 3^ e 4^ 

 21/06/2011 ore 12.30/13.30   classi 5^ 

Si raccomanda la compilazione accurata evitando macchie e cancellature. I documenti vanno firmati 

da tutti i docenti di classe, la data da apporre  è il 11/06/2011. 

 

COMMISSIONE CONSEGNA  DOCUMENTI E SUSSIDI SCUOLA DELL’INFANZIA 
INSERRA MARIANNA, DI NUZZO ADELE 

 

• RICHIESTA MATERIALE A.S. 2011/2012 

• CONSEGNA SUSSIDI SCUOLA DELL’INFANZIA 

            28 giugno 2011 

• CONSEGNA DOCUMENTI 

           30 giugno 2011 dalle ore 9.00 alle ore 12.30 

 

DOCUMENTI DA CONSEGNARE IN DIREZIONE 

 
1. Registro di classe/ sezione, giornale dell’insegnante, agenda della programmazione ed 

organizzazione didattica, scrupolosamente compilati in ogni loro parte (partecipazione ai 

laboratori; ricaduta dei percorsi extracurriculari nel curriculo evidenziando i processi). 

2. Documentazione relativa agli adempimenti connessi all’eventuale non ammissione di alunni 

alla classe successiva. 

3. P.E.P. relativi all’a.s. 2011/2012 e tutta la documentazione degli alunni affidati a Docenti di 

Sostegno. 

4. Dichiarazione attività fondo d’Istituto (settembre 2010 – giugno 2011) 

5. Richiesta di ferie. Le domande devono essere corredate dall’effettivo numero telefonico, del 

chiaro indirizzo e recapito estivo per eventuali comunicazioni e/o richiamo in servizio ad 

horas. 

6. Disponibilità ad effettuare attività Fondo d’Istituto 

7. I fiduciari di plesso, inoltre, avranno cura di presentare: 

- elenco degli arredi; 

- elenco del fabbisogno; 

- elenco dei sussidi disponibili nel plesso; 

- consegna delle macchine fotografiche, dei sussidi e delle chiavi (Sig Ludovico 

-  
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FFSS: Documenti da presentare  
 
FS 1: Documento di sintesi: 

- Coordinamento della progettazione curriculare; 

- Coordinamento del Gruppo Pof e Progetti; 

- Supporto alla didattica; 

- Coordinamento del gruppo di valutazione; 

- Coordinamento extracurriculo; 

- Gestione del piano annuale delle attività 

- Gestione delle attività di monitoraggio e valutazione del POF. 

 

FS 2: Documento di sintesi 
- Analisi dei bisogni formativi e gestione del piano di aggiornamento; 

- Accoglienza dei nuovi docenti; 

- Produzione dei materiali didattici; 

- Coordinamento ed utilizzo delle nuove tecnologie; 

- Coordinamento nella scuola delle attività di tutoraggio connesse alla formazione 

universitaria; 

- Partenariato; 

- Coordinamento dell’aula informatica e della biblioteca; 

- Gestione delle gite e delle uscite didattiche; 

- Gestione sito web della scuola. 

 

FS 3: Documento di sintesi 
- Coordinamento servizi per gli alunni; 

- Coordinamento delle attività di compensazione, integrazione e recupero; 

- Coordinamento e gestione delle attività di continuità verticale (scuola primaria – scuola 

secondaria di 1° grado) 

- Continuità con le scuole secondarie di 1° grado del territorio; 

- Coordinamento gruppo di sostegno; 

- Gestione dei rapporti con gli operatori dell’ASL; 

- Distribuzione del materiale e dei sussidi per l’attuazione del PEI; 

- Supporto docenti. 

 

FS 4: Documento di sintesi 
- Raccordi con le FFSS per organizzare le attività della scuola dell’infanzia (POF); 

- Continuità; 

- Gestione delle gite e delle uscite didattiche per la scuola dell’Infanzia. 

 

FS 5: Documento di sintesi 
- Coordinamento servizi per gli alunni; 

- Sostegno alunni diversamente abili; 

- Coordinamento dei laboratori della scuola dell’infanzia; 

- Organizzazione delle attività extracurriculari per la scuola dell’infanzia; 

- Rapporti con Enti esterni; 

- Continuità scuola dell’infanzia – scuola primaria. 
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COLLEGIO DEI DOCENTI CONGIUNTO SCUOLA PRIMARIA E SCUOLA 

DELL’INFANZIA 30/06/2011  ore 16.00 – 19.00 

 

Argomenti all’o.d.g.: 
 

- Valutazione anno scolastico 2010//2011 
- Verifica FFSS 
- Progetti extracurriculari 
- Attività aggiuntive 
- Fondo d’Istituto 
- Approvazione Pof a.s. 2011/2012 
- Approvazione registro di classe 
- Formazione classi 
- Saluto finale 

 

 

 

PRESA DI SERVIZIO TUTTI I DOCENTI :  1 settembre 2011 (obbligatoria) 
 

COLLEGIO DOCENTI CONGIUNTO SCUOLA PRIMARIA E SCUOLA 

DELL’INFANZIA  2 settembre 2011 ore 10.00 

 

Argomenti all’o.d.g.: 
 

- Saluto del Dirigente 
- Calendario Scolastico 
- Piano annuale 
- Orario Scolastico 
- Varie ed eventuali 

 

EVENTUALE CAMBIO DI DATA SARA’ COMUNICATA TRAMITE ALBO ENTRO IL 

28/08/2011 

 

 

 

 

Il Dirigente Scolastico 

Dott.ssa Anna Maria De Simone 


